Modèle fourni à titre informatif — à adapter à votre situation ; ne remplace pas un conseil personnalisé. Cabinet Gasimov
[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
Tél. : [téléphone] — Courriel : [adresse électronique]
Association [nom]
Siège : [adresse]

Aux membres de l’association
[ou liste / affichage selon statuts]

[Ville], le [date]
Lettre recommandée avec demande d’avis de réception
Objet : Convocation — assemblée générale [ordinaire / extraordinaire]
Date : […] — Heure : […] — Lieu : […]

Chers membres,
Conformément aux statuts, vous êtes convoqués à l’assemblée générale [ordinaire / extraordinaire] de l’association [nom].
Ordre du jour. [1. … 2. … 3. … — reprendre l’ordre statutaire]
Les documents utiles seront [joints / disponibles au siège / envoyés par courriel].
Cordialement,
[Signature]
[Prénom NOM]
Pièces jointes :
– Statuts / dernier rapport le cas échéant


Notes pratiques — à supprimer avant utilisation

• Respectez les délais et formes de convocation prévus par vos statuts et la loi 1901.
• Pour créer ou déclarer une association, suivez les fiches officielles service-public (associations).
• Supprimez l’en-tête « Modèle fourni à titre informatif… », les surlignages et la présente page avant d’envoyer le courrier. Conservez une copie du courrier, la preuve de dépôt et l’avis de réception.
• En cas de doute sur un délai ou sur la stratégie à adopter, faites relire votre courrier par un avocat.
Modèle — Cabinet Gasimov, avocat à Strasbourg · www.avocat-gasimov.fr




